
 

 

Reserve Item Request (one form per item) 
 
 
 
Instructor name:       Email: 

 

Department:        Course name/no.: 

 

Term:  Fall     Winter       Spring    Summer    Year: 

 

 
For shelved items  
(books or DVDs), to be checked out for use within the library for 3-hr. loans (for alternative loan 
periods, please contact the Reserve Librarian at libreserve@jjay.cuny.edu) 

  

  LLiibbrraarryy  ccooppyy**  OORR      DDoonnaattiioonn****  
 

  

TTiittllee::  

  

CCaallll  nnuummbbeerr::  
 

SSttaaffff  oonnllyy  ––  BBaarrccooddee::                    

  

  
  

**  LLiibbrraarryy--oowwnneedd  bbooookkss  wwiillll  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  cciirrccuullaattiinngg  ccoolllleeccttiioonn  aatt  tthhee  eenndd  ooff  sseemmeesstteerr  uunnlleessss  yyoouu  rreeqquueesstt  

ootthheerrwwiissee  wwiitthh  rreesseerrvvee  lliibbrraarriiaann..  

  

****AAllll  ppeerrssoonnaall  ccooppiieess  aarree  pprroocceesssseedd  aass  lliibbrraarryy  ddoonnaattiioonnss  aanndd  wwiillll  bbee  ggiivveenn  rreegguullaarr  ccaallll    nnuummbbeerr  ((nnoott  ffaaccuullttyy  

ssuurrnnaammee))..  TThheeyy  mmaayy  bbee  rreeccllaaiimmeedd    aatt  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  sseemmeesstteerr..  CCoonnttaacctt  tthhee  RReesseerrvveess  LLiibbrraarriiaann  aatt  

lliibbrreesseerrvvee@@jjjjaayy..ccuunnyy..eedduu  ttoo  aarrrraannggee  ffoorr  ppiicckk  uupp..  


